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Tisztelt Sziilok, Kollégak!

Az Erdi Kincses Ovoda Hazirendjét, mint belsé szabdlvzd dokumentumot a jogszabilyi

eldirasoknak megfeleléen, az elmil évek gyakorlata és tapaszialatai, a sziiléi és munkatirsi

javaslatok alapjan allitottuk Sssze.

A leirt szabdlvok betartisit fontosnak tartjuk annak érdekében, hogy a gyermekek biztonsagat,

nyugalmat, az intézmény zavartalan miik8dését biztositani wdjuk.

A mikidésiinket szabalyozd dokumentumainkban foglaltak megvaldsitasihoz az dvoda &5 a

csalid sokoldali, bizalomra épiild egyiitmiikidése sriikséges.

Kérjiik Ondket, hogy az alabbi Hazirendet figvelmesen olvassik végig, és legyvenek partnereink a

benne foglaltak érvényesitésében.
Egviintmikidésiker kiiszinjik!

Tisztelettel:  Lehdczki Anna Elvira igazgatd

és az Erdi Kincses Ovoda kiztssége
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Altalinos rendelkezések
1. Jogszabdlvi hattér

A nemzeti kiiznevelésrdl s26l6 2011, évi CXC. iiirvény

2002012, (VL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények mikidésérol és a
kiiznevelési intézmények névhasznalatirdl

Az 1997.évi XXX tdrvény gvermekek védelmérd] és a gyamiigyi igazgatisrol

363/2012, (XIL17.). évi kormanyrendelet Az dvodai nevelés orszigos
alapprogramjarc|

2209/2012. (VII. 28) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrdl szdlo  thrvény
végrehajtasardl

328720110, (XIL 29.) Korm. rendelet a személves gondoskodist nyujto gvermekjoléti
alapellitdsok ¢s gvermekvédelmi szakellitdsok téritési dijardl és az igénylésilkhiz
felhaszndlhatd bizonyitékokndl

37/2014. (1V. 30.) EMMI rendelet a kiizétkeztetésre vonatkozd tiplilkozis-egészségligyi
eldirdsokral

fenmtartdi (pl, étkezési téritési dijak) és neveldtestiileti hatirozatok

2. A hazirend célja és feladata

A Hizirend célja, hogy megillapitsa a jogszabalyok dltal meghatdrozont jogok és kiitelezettségek

gyakorlasinak madjat.

Az it szerepld elbirdsok feladata, hogy biztositsdk az dvoda tdrvényes mikddeését, a nevelés

zavartalan megvaldsitisat, és segitsék az dvoda kiszlsségi életének megszervezésél.

3. A hézirend hatilya

A Hizirend iddbeli hatilva:
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Az Erdi Kincses Ovoda neveldtestilletének elfogaddsaval ¢és jovihagyisival az igazgatd dlal
készitert, 2025.11.03-dn a neveltestillet dltal elfogadott Hazirend 2025, 11. 04-t6 lép hatilyba és

visszavonasig érvényes, Ezzel egvidoben hatalyit veszti a 2023.08.28-4n elfogadon Hazirend.
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A Hiizirend személvi hatilya Kiterjed:
* gz ovodival jogviszonyban alld minden alkalmazottra,
* gz dvodival jogviszonyban allo gyermekekre.
* g szlilokre (azokon a terllletcken, ahol érintettek).
* gz intézmeénnyel jogviszonyban nem dllo, de az intézmény terilletén munkat
végzokre, illetve azokra, akik résat vesrnek az dvoda feladatainak

megvalositisaban,

A Hizirend teriileti hatdlyva Kiterjed:
*  az dvoda teniletére,
s az dvoda dltal szervezett - a nevelési program végrehajidsdhoz kapesolado
dvodin kivili programokra,

» a7 intézmény képviselete szerinti alkalmaira, killsé kapesolati alkalmaira.

A Hizirend megszegésére vonatkozd rendelkezdések: a Hazirendben foglaltak megszegése
mindenkire nézve ugyvanolyan jogkiivetkezménnyel jar, mint a jogszabilyok megsénése.
Jogorvoslati lehetdség: A Hazirend megséniésével hozott intezményi dintés ellen a sziilo
jogorvoslattal élhet. Az dvoda disntése, intézkedése, illetve az intézkedésck elmulasztiasa ellen a
szlild eljdrdst indithat. Az eljiris kezdeményezésére lehetdség van azon az alapon is, hogy a
meghozott diintés, intézkedés, vagy az intézkedés elmulasztisa ellentétes a nevelési intézmény
hazirendjében foglaltakkal.

4. A hazirend nvilvanossaga

A Hazirend nyilvinos, azt minden érintetinek (gvermekeknek, sziiloknek, a gyermekek trvenyes
képviseldinek, valamint az dvoda alkalmazottainak) meg kell ismemie. A dokumentum

megtekintheld:
= az igazgato ¢s a tagintézmeény-igazgatd iroddjaban,
= a¥ ovoda honlapjan,

- az dvoda faligjsagjdn.
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Altaldnos informéciok az dvodardl

Az dvoda neve, cime, elérhetdségei:

Erdi Kineses Ovoda
2030 Erd, Edit utca 3.
i erd.hu
06-23-365-968
Az dvoda OM azonosiloja: 032701
Tagintézmények adatai:
Tagintézmény neve: cime: telefonszama | e-mail cime
Erdi Kincses Ovoda | 2030 Erd, (-2 3-748-063 facani@erd,hu
Facan Tagovodaja Facan kiz 33.
Erdi Kincses Ovoda | 2030 Erd, 06-23-165-312 kincsesharkaly/@erd.hu
Harkily Tagdvodija Holld utca 3.
Erdi Kincses Ovoda 2030 Erd, (-23-3T75-1 60 kincseskutyavari@erd.hu
Kutvaviri Tagdvodaja | Kutyaviri a1 10,
Erdi Kincses Ovoda 2030 Erd, (-2 3-365-796 kincsesofalui@erd.hu
Ofalusi Tagdvodaja FG utca 12,
Erdi Kincses Ovoda | 2030 Erd, 06-23-375-516 kinesestallyai@erd.hu
Tallya Tagovodija Tillyva utca 3.
Erdi Kincses Ovoda 2030 Erd, -23-365-514 underkert@erd.hu
Tindérkert Tagdvodaja| Felsd utea 51.

Az dvoda nyitvatartasa: 6.00-18.00-ig
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III. Az dvodai élet rendje

1. A gvermekek érkezésének, tdvozdsinak rendje

Kérjiik, hogy a gvermekeket minden esetben kisérjék be ar Ovodiba, és adjik at az
dvodapedagdgusnak.

A gyermekeket 8 oOrdig hozzik be az dvodiba a tdrskapesolatok, a jatékievékenység
kiteljesedése, az iskolai életre vald felkészillés, valamint az utazd gyogypedagdgusok dltal
biztositott fejlesztések eredményes megvaldsitdsinak érdekében.

A gvermek barmikor elvihetd az dvodabol a szilld kérésére, de kérjitk vegvék figvelembe, hogy
gyvermekilk dvodai napirendjét a lehetd legkisebb ménékben zavarjik meg. Keérjlk ennck
érdekében tijékozodjanak gyermekik csoportianak napirendjérdl.

A gvermeket ne engedjék a kapu, illetve ajtonyvitokat kezelni, és ne hagyjik Oket felligyelet
nélkiil s¢ az dvoda épliletében, se annak udvarin,

Mivtdn gyermekiket az dvodapedagbgusnak dtadiuik. a szllok kotelesck az dvoda teriiletét
mielébb elhagyni,

A gvermeket az dvodibdl a szildfirvényes képviseld, illetve az dltala meghizott személy vihel
el, melyrdl a sziildk irdsban nyilatkoznak a nevelési év elején, illetve viltozds esewén. Eseti
meghatalmaziskor irdsban tijékoztatjik a pedagdgust az elvitellel megbizott személy adataird]
(név, telefonszdm). Ennek alapjin az dvodapedagogus a gyermeket a megbizont személynek
dtadja, tovibbiakban feleldsség az intézményt nem terheli. A sziild irdsos engedélye szilkséges
ahhoz is, hogy az dvodapedagdgusok a gyvermeket testvérre]l haza engedjék. A gvermeket 14
éven aluli testvér nem viheti el.

Tajékoztatjuk a sziildket, hogy vilis esetén, amennyiben nem mutatjak be a gyermek
feliigyeleti jogard] rendelkezd birdsagi végeést, mely a szildi felligyeleti jog korlatozasirdl
vagy megvondsarol szol, a gyvermeket mindkét szilldnek kiadjuk.

Tavoziskor szintén az dvodapedagigustdl, a csoportra felligyeld felndttol kérjék ki a gyermeket,
tile minden esetben személvesen kiiszdnjenck el.

A gvermekitként érkezi szilok a szilkségesnél tovabb ne tandzkodjanak az dvoda terilletén, az

dvoda udvarin jatszotérként ne haszniljak!
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Az ovoda csoportszobdiban, tomatermében a sziilok csak rendezvény esetén vagy engedéllvel
tartézkodhatnak!

A szilld kiteles az dvoda nvitvatartasi idején beliil gyermekéért jGnni. Nem virt akadalyoziatiza
esctén haladéktalanul kiteles az ovodat tjckoztatni késéséril, Amennyiben a gyermek az ovoda
zarasit kivetden az ovodaban marad. a sz016 megkeresésének sikerielensége (lelefon) utin az
ovodapedagdgus értesiti a Csaldd- és Gyvermekjaléti Szolgdlatot, az dvoda szocialis segitdjén, vagy
a Rendirséget. Amennyiben ez a szildnek felrdhatd okbdl tdriént. az dvodapedagdgus és az ovoda
szocidlis segitdje jelzblapot ir, az igazgatd pedig kéri a Csaldd- és Gyermekjoléti Szolgalat
ezetvizsgalatat.

2 wodaba behozott €3

A gyermekek személyes holmijat az Slidzdben, a gyermek jellel ellitott szekrényében. polean,
fogasan kérjlik tdrolmi. Egvéb szlikségtelen tirgvakat, dolgokat eszkiziiket az ovodiba behozni
tilos! Az Bliiziben a gyermekek szekrényében élelmiszert tarolni tilos!

Kérjik otthonrol jatékokat ne hozzanak az ovodaba, a higiénés szabalyok betartdsa és a
konfliktusok elkeriilése érdekében.

Amennyiben a gyvermek mégis behoz valamit otthonrol, és a sz{ild nem egyeztel emdl a
pedagogussal, a jarék vagy mas ériékes targy elvesztéséért., vagy megrongalddasadet az intézményl
kartéritési feleldsség nem terheli.

A gvermekek kedvenc takardjukat, alvatirsukat az dvodapedagogussal vald egveztetés alapjin
behozhatjdk. betartva a szabdlyokat (nagysag, anyvag mindség, hangtalansag stb.)

Kérjik. ha otthon felfedeznek olvan jarékot, ruhdt. cipdt. ami nem a gyvermeké, hozeak vissea az
dvodiba és jelezzék az ovodapedagogusnak, aki segit azt jogos tulajdonosanak visszajuttatni. A
véletlen elkeveredés eldfordulhat, az esetleges birtoklisi vigy miatt hazakerlilt targvakkal
kapcsolatosan pedig mindenkinek meg kell tanulnia, hogy az dvodai eszkGzik kbzisck, azokal

kizajatitani nem lehet,
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3. Ruhdizat az dvodaban

A gvermekek ruhdit kérjilk, hogy a gvermekilwzokben helyezzek el a csoportszokisoknak
megfelelien, és azokat a kiinnvebb megkillbnbéziethetdség érdekében lassak el jellel. A gyermek
ruhdzatan jellemezze:

- & kényelem, a praktikum, kiinnyen kezelhetiség. tisztasip,

= legven az idojardsnak megleleld mennyisépi &5 vastagsagl,
Az Olibzdszekrények, helviségek nagyvsdgira vald tekintettel kérjilk naponta ellendrizzck a
gvermek ruhdsszekeényél, csak a szilkséges és indokolt mennyiségh rubat taroljak azokban.
Az eredményves neveldmunka érdekében az alibbi felszerclésck szilkscgesek, amelyekrol

minden nevelési év elsd szilloi értckezietén tajekoztatjuk a szliloker:

n

viltocipd a csoportszobai tartdzkodishoz (jol szelldzd, megfelels
labtartast biztositd labbeli (papucs nem lehet, mert balesetveszélves),

udvari jatszdritha és cipd,

- aszervezett mozgashoz kényelmes ruha, tornacipd,

= valtds alsonemii és idojarasnak megfeleld valtbruha,
Kérjilk, hogy az dvodapedagdgusok dintését a napi levegbzietés alkalmaval a rubdk
mennyviségét, vastagsigdl illetben a sziildk vegyék wdomdsul, bizzanak a pedagogus
feleldssépteljes dintésében,
Az dvodai innepek, s egyéb rendezvények alkalmaval viselt nnepld, vagy egyéb mis ruhdzat
srilkségességéral a sziildket tjékozatjuk.
A testdpolishoz szlkséges személyes tirgvak (fési, hajkefe. fogipold eszkbzdk stb.)
tisztantartisardl az dvoda dolgozdi, cseréjilk biztositasird] pedig az dvodapedagdgusok jelzése
alapjin a szilldk gondoskodnak.
A gvermekek dgynemiijénck, wirdlkizdinek tisztantantdsandl az dvoda vagy a szlilé gondoskoedik
a helyi adottsagokiol filgeden,
A gvermekek szimira az dvoddban az ékszer viselését nem tamogatjuk, merl balesetveszélyes
lehet. Azok elvesziéséérl. rongilddisiért, viselésikbdl adodd balesetekért leleldsséget nem

villalunk.

10
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IV. Betegségmegelozés, egészségvedelem

1. A gvermekek egésrséei dllapotdra vonatkozd szabadlvok

A gvermekel az dvoddba csak egészségesen, dpolian, tiszidn, gondozottan hozhatjik be a
szilak.

Az Ovodiban megbetegedd lizas vagy betegség tlneteit mutatd gvermeket a sziildnek az
értesitéstol szamitott legrividebb idén bellil haza kell vinnie.

Lazas, beteg, megfazout, gyvogyszert fogyaszto, ldbadozd gyvermeket a sajat, és dvodistarsai.
valamint az dvoda alkalmazotiai egészségének védelmében nem vehetiink be. [lven esethen az
ovodapedagogus kitelessége a gvermek atvételének megtagadasa.

A lazas gvermek lizcsillapitisat a sziilovel vald elozetes egyertetés alapjan megkezdjlk és
Ertesitjilk a sziilt, akinek kiitelessége a lehetd legrividebb iddn beliil gvermekéént jlinni és o1
orvoshoz vinni.

Az dvoda a gyermek fejletvessége eseién - az akiudlis egészségvédelmi rendelkezések alapjan
jarel.

Fertdzd gyermekbetegség esetén az dvoddt azonnal énesiteni kell a toviabbi megbetegedések
elkerlilése érdekében szikséges preventiv intézkedésck miatt (fokozott elovigviazalossig,
fertitlenités),

Az dvodiba jard gyverckek intézménven beliili egészségiigyi gondozisat a fenntartd dltal kijeldh
orvos és vedond latja el,

A védiond sriikség és igény srerint litogalja az dvodal, liszlasde vizsgilatol végez,

2. Gvogvszerek az dvodaban

Az ovodaba gyogyszert, gyvogyszernek nem mindsiilé gvogyvkészitményt behozni ésa gvermeknek

beadni tilos! Gydgyszernt kizdndlag a gyermekorvos, illetve szakorvos irdsos javaslatira vesziink

be, melvek életmentd gydgyszerck. Ezeket az eldirdsoknak megfelelden névvel ellatva tarolunk ¢és

adunk be a gvermeknek szikség esetén,

Az dvodiban egészségiligyi lada, valamint gyogyszer alapkészlet all rendelkezésre, mely alkalmas

a sebek ellitisdra és lazesillapitasra. Lazas gyermek esetében a sziilo megérkezéséiz a gvermek

11
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ldzdt a szOls beleegvezése mellett meg lehet kezdeni a rendelkezésre dlle Hzesillapitd

gvogyszerrel, melvet az eldiras szerint kell adagolni.

3. Specidlis egészsépi dllapottal kapesolatos szabdlvok

A szillonek gvermeke beiratisival cgyidejileg vagy a diagndzis ismerité vilisit kivetoen
haladéktalanul téjékoztatist kell adnia gyermeke fokozott figvelmetl igényls epészadpi
allapotird] és a megteendd siirgdsségi intézkedésekrl tovdbba kiiteles gondoskodni arrdl, hogy
azr életmentd gyogyszer mindig rendelkezésre dlljon az intézményben. Amennyiben ez késibb
jut az érintent dvodapedagdgus tudomdsdra, élhetiink az orvosi, pszichologusi kivizsgilis
inditvanyozisaval.

Ezekben az esetekben (cukorbetegség, epilepszia, stb.) egvedi megillapodast kiitiink a sziilovel

gvermeke ellatisival kapesolatosan,

4. Egvéb fontos szabdlvok

Az dvodai szolghltatis kezdete a felvételi értesitésben megadott ditum, mely naptol a
gvermek szimdira férdhelvet biztosit az intézmény. Ha az értesitésen a nevelési év kerfilt
megadasra, akkor a szolgiltatis kezdete az adott nevelési év elst napja, azaz sreptember |.
Az dvoda egész terilletén, valamint az dvoda bejaratatsl 5 m-en belil tilos a dohanyzis és az
alkcholfogyasztis!

Az dvoddba dllator behozni tilos! Ez aldl kivételt képeznek a gvermekek szamira szervezelt
programok keretén beliil szemlélietés céljira behozott, vagy az ovodiban gondozolt dllatok.
Csoport- és egyéb foglalkoztatd szobdban szild kinti cipbvel nem tartozkodhat.

12
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V. A gyvermekek tivolmaradasanak, mulasztisinak igazolisira
vonatkozd eldiriasok

1. Igazolasok vezeiése

A gvermek csalidi ok miatti tdvolmaradisirdl, mulasztasinak igazolisarcl az

ovodapedagogusok minden dvodai csoportban egységes nyilvantartast veretnek. melvben a

csoportba jaro gyermekek kiilin-kiilin nyilvantarto adatlappal rendelkeznek.

2. lgazolt hidnvzdsok

A hidnyvzast igazolinak kell tekinteni, ha:

- a gyermek hatosdgi intézkedés miatt hidgnyzott, és azt a szl hivatalos dokumentummal
igazolja,

- a gvermek csaladi ok miatt mulasetott, a sziild ext elded napon jelerte, majd az egyvém
nvilvantartasi lapon alairasival igazolta

- a s2ild gvermeke 5 munkanapot meghaladd tavolmaradasar a hianveast megelozd napon
irdsban bejelentette, azt a tagintézmény igazgatoja engedélyverte,

= a sziild gyermekek 10 munkanapot meghaladd tdvolmaraddsit legkésobb a hidnyzast
megelizd napon bejelentene, azt az igazgatd engedélverzte,

- a gyermek betegség miatt hidnyzott, és ezt az OviKréta rendszerben rigzitett orvosi igazolas
vagy nvomtatoit formdban a hidnyzas idejét pontosan régzitd és orvosi pecséttel és alairassal

ellatott igazolas alitamasztja.

Elore nem lithato, ill. rdvidebb idejl hidgnyzast a hidgnyzas napjan & oraig kell jelezni a csoportos

dvondnck, az étkezes megrendelését masnaptol lehet lemondani,
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3. lgazolatlan hidnyzisok

A hignvzist igazolatlannak kell tekinteni, haa gvermek tavolmaraddsat a szillok nem jelentik be,

ill. nem igazoljik.

lgazolatlan hidnyzis eseten,

ha az dvodakiiteles egy nevelési évben igazolatlanul 51 nevelési napnal tébbet mulaszt, ax
ovoda igazgatdja, — a gyermekvédelmi és gyamilgyi feladat- és hatiskdrdk ellatisird],
valamint a gvimhatdsig szervezetérdl és illetékességérol szalo 331/2006. (XI1. 23.) kerm.
rendeletben foglaltakkal Ssszhangban — értesiti a gvermek tényleges 1andzkodisi helye
szerint illetékes csalad- és gvermekjoléti kilzpontor, csaladbdl kiemelt gyvermek esetén a
evermekvédelmi szakszolgalatot,

ha az ovodakiiteles gyvermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben elén a tizencgy
nevelési napol, az dvoda igazgatdja a mulasziasrdl tijékoziatja az altalinos szabalysériési
hatdsigot.

ha az évodakiteles igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hiisz nevelési napot,
az ovoda igazgatdia haladékialanul ériesiti a gyermek wényleges tantdzkodisi helye szerint
illetékes gyamhatdsagot, a csalid- és gyermekjoléti kiizpontot, csalidbol kiemelt gyermek
esctén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

A szabdlysértésekrdl, a szabdlysértési eljarisrdl ¢s a szabalysériési nyilvantartasi
rendszerrdl szald 2002, évi 11 wirvény 247. § c) pontja szerinti szabdlysériesi tényillas
megvalésulisihoz szllkséges mulasztds méntéke az adott nevelési évben, tanitisi évben

dsszesen az ovodakditeles gvermek esetén tizencgy nap.

MNem mindsill igazolatlan hidgnyzdsnak, ha nem dvodakdteles gyvermek hidnyzik az dvodibal, de

ebben az esetben is feltétlendl kérjlik az ovodaval valo egyertetést,

Amennyiben a gyermek dvodakdtelezenségét kiilfdldin teljesiti, a szlilonek bejelentési

kiftelezettsége van az Oktatdsi Hivatal felé a 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 20. § (2)
érielmében.

Kérjik, hogy elérhetdségik, adataik viltozasiat mindig pontosan jelentsék be a

pedagigusnak!
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VL Ové-vidé eldirisok, amelyeket a gyermekeknek meg kell tartani az

ovodidban valé benntartézkodds soran

- & csoport szokas- és szabalyrendjének betartisa,
- minden ) esrkiz, haszndlati targy, butor stb. csoportba, udvarra keriilésekor, illetve
haszndlatakor megismertetett szabalyok betartasa,

- o gyermekek az udvaron csak dvodm dolgozd feliigyveletével tandzkodhatnak,

az udvari eszkidzdket, jitékokat a Kialakitott szabdlvok szerint hasznilhatjak.

Balesct csetén a gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikdzben a csoport feliigyeletet
biztositani szikséges. A baleset silyossdgatdl flggden a gyermek szakszerl ellatisa érdekében
orvost, vagy mentot kell hivni, és a sziilot értesiteni kell. A gyermeket a sziilo jelenléle nélkil
a neveldwestiilet tagja kiséri a mentdvel. A balesetrdl jegvzokinyvel veszilnk fel az dvodaban,
melvnek egy példanyit a seiilonek atadjuk. A baleset kirlilményeit kivizsgaljuk. a hasonlo
balesetek elfordulisinak elkeriilése erdekében intézkediink.

VIL. A gvermekek jutalmazisinak elvei és formai

Ovodinkban tdrgyi jutalmazdst nem alkalmazunk. A jutalmazis kiterjedhet a gyermek
magatartisara, beszédére, cselekedetére. A batoritd nevelés, az erdszakmentes kommunikicio
elveit alkalmazzuk, a jutalmazds pozitiv megerdsitésére szolgdl, melv az erkilesi érékek
kialakitasat timogatja, A gvermek fejlidését mindig dnmagdhoz, sajit teljesith képességéhez
mérien ériékeljiik.
A pvermek jutalmazdsinak elvei:

- ax aranyossag elve a cselekvés ménékével legven ardnyos,

= az értelmezés elve: a tent és kivetkeaménye kbzdui Gsszefligeés legyven vildgos,

- o kfivetkezetesseg elve,

= az idbzités elve: a tett utdn kdzvetlenll winténjen,

- nem az elén teljesitményt, eredményvt, hanem a belefektetent energiat ismerjik el, az

dnériékelés, Gnbizalom tdmogatiasa céljdabal,
- minden gvermeknél a személyvisé géhez illo legeredményvesebb format kell alkalmazni,

- rendszeresség elve,
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- a gyermek személyiségéhez illeszkedd legeredményesebb forma alkalmazisa.

A dicséret alkalmazott modjai:

= szobeli dicséret négyszemkiizy,

- szdbeli dicséret a csoporttirsak elbil.
szobeli dicséret a sziild jelenléében,

- pilyizatokon, sport- és egvéb versenyeken nvert oklevelek, kupdk, érmek elhelvezése az
dvoda folyosdin, falitjsagokon,

- simogatds. lbe vétel, Glelés, pillantis, gestus, mimika,

- verbilis, nonverbilis, killonbfizd  biztatd  metakommunikicios, kommunikacids
technikik, amelvek mind a gyvermeki viselkedés pozitivumainak megerdsitésdre

irdnyulnak.

Célunk elérésénck érdekében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziilok otthon is
erositsék gyermekeikben.

VIII. Fegyvelmezd intézkedések formai és alkalmazisdnak elvei

Fegvelmezi intézkedések:
Az ovodapedagogus feladata, feleldssége a gyvermekekkel megismertetni, elfogadiatm azokat a
viselkedési szokdsokat, amelyek eliémek az otthoniakidl, de teljesitésiik elengedhetetlen a
kiszhsségi élet és tevékenyséy szempontjibdl, Bevonjuk a gyermekeket a szabalvok kialakitasaba,
ha szilkséges jabb szabdlyok megfogalmazasaba,
A gyermek fegyelmezésének elvei:

- az arfinyossig elve a cselekvés mértékével legyven aranyos,

- az értelmezds elve: a tett és kiwetkezménve kifziitti dsszefliggés legyen viligos,

- a ktivetkezetesség elve,

- a7 idoziteés elve: a tett utdn kizvetleniil tiriénjen,

- minden gvermeknél a személyiségéhez il legeredményesebb format kell alkalmazmi.

soha nem a gyermeket, hanem az dliala tandsitott viselkedést, tettel énékeljilk.

A fegvelmerés formdi:
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- rosszalld tekintet,

- elutasito gesztus,

- srobeli figyelmeztetés,

- hatarozott tiltas, killdndsen a balesetveszélves helvzetekben,
- a jatékbal vald kivonds,

- mas tevekenységhe vald atirdanvitis,

- jatszpdrarstol vagy jaéked] vald tavoltartds bironyos idire.

Szigorian tilos olvan fegvelmezési midszerek alkalmazisa, amelyek a gvermekel megalizo
helyzethe hozzik, sértik személviségi jogait, emberi méltdsagir!

IX. A gvermekek étkeztetése az dvodiaban

. Etkezés rendje

Az ovodaban a gvermekek szamdra napi haromszori éikezést biztositunk, melynek rendje a
kiwvetkeni:

Tizdrai: 8.00- 9.00

Ebéd: 11.30- 13.00

Lzsonna: 14.45-15.30
Az dvodaba élelmiszereket - gviimilesil, édességet - kizardlag bolti. #irt csomagolisban, ill. az
ceeszséeligyi szabalvok betartasat igazold tanbsitvannyval, szdmlaval lehet! i Etelminta vétele és 72
dris orzése cukriszat készitménvek esetében kitelezd!)
Az dvoda igazgatdja felé jelezzék, ha egészségligyi, vagy vallisi okok miatt specidlis étkezést
kérnek gyvermekiiknek.
A kibzétkeztetéssel kapesolatos rendelkezések szerint az dvodaba hazilag készitett ételt behozni,
és azt a gyermekeknek feltilalni nem szabad.
Az ovoda feladata a magas cukor-, s6-, és telitetlen zsinartalmi éelek fogvasztdsanak
cslikkentése, sildségek és gyiimdlestk. illetve tejtermékek fogvasriasinak Gsrtinzése, ezért
a gyermekek névnapi és szliletésnapi kiszontését gyviimolestk, esetleg a kereskedelemben
kaphath, bevizsgilt aprosiitemények felhasznilisival ajinlott megszervezni. A torta
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szavalossaghl szdmlival, blokkal kérjidk igazolni. Az dvoddba csokoladél, édességeket,
Oditdker, szdrpiket az Gnnepi alkalmak kivételével behozni nem ajénlott.

Egész napos kirandulas alkalmdval is biztositja az dvoda a gyermekek szimira a napi haromszori
éikezést, Az ovodabol tivollévo csoportoknak hideg élelmet tartalmazd uzsonnacsomagokat készil
a kiszolgdld konyha. Déleldni kirdndulison részivevd csoportok szimira biztositott a meleg ebéd,

illetve ar uzsonna.

Az dvoda terliletén az dvodai étkerés rendjétol eltéroen ctelt, italt fogyasztani
etikitlan és tilos!

2. E-menza

Intézményiinkben e-menza rendszer segiti az étkeztetést, mely hasrnalatdval a szilok egy
internetes fellileten intézhetik gyvermekilk szamara az étkezésck megrendelését €s lemonddsit,
nyomon kivethetik a koribbi rendeléscket és szamlikal. Az éikerds megrendelés/lemondis
leghkésabb ax igénybevétel eldni munkanapon délelitt 9 driig tdriénhet.

A rendszer elérhetdsége: hips:erd.e-menza.hu.

A rendszer kezeli és tirolja a jovairhatd kedverményeket és az allergidval. ételintoleranciaval
kapcsolatos informacidkar.

A menzakirtya segitségével minden nap a reggeli érkezés soran - lchewdség szerint 9:00 ordig -
szilkséges a termindlnil beregiszirdlni a gvermekeket. jelezve ezzel, hogy megérkeztek az
intézménvbe. A regisztricid a gyermekek napi jelenlétével kapesolatos, és az ovoda szdmira
kfitelezo statisztikai adatszolgaltatast tamogatja.

A gyermek e-menza felDfetén a gvermek étkerésének megrendelése/lemondasa a sxlld feladata minden
hanapban,

Az étkexdsi téritds havi elszimolissal, elbre, az e-menza rendszeren keresztiil tirénik. A
lemondon étkezési dij a jovdirdsra kerill,

Az dvoda dltal felmért napok (1617, tavaszi, &4z iskolai szinetek, nevelés nélkilli munkanapok, nyiri zirvn
tartds) esetében a sziildi igények megismerdsekor, arra kérik a kedves szildker, hogy gvermekik
étkezésének rendelését és lemondisat sriveskedjenck oz e-menza rendszerben akmalizilni,
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Kérjiik, hogy a gyermek tivolmaradasit a megszokont modon jelezzék az inézmény felé. A hidnyzis
bejelentése nem vonja avtomatikusan maga uldn az ékerds lemondisdt is = az éikeréds lemondisit elozh

munkanap 9 driig & szild intézi.

3. Etkezési kedvezménvek

Az étkezési téritési dijat a hatalvos Onkormanyzati rendelet alapjan allapitjuk meg. A sziiloknek
lehetoségitk van mas jogszabdlyoknak megfelelden kiilinbizd kedvezményvek igénybevételére.,
Ingvenes étkezés:

- az intdzményi térftési dij 100%-a normativ kedvezményként (ingyenes étkezés) jar az
ovodan nevelésben részesiilo gyvermek utdn, ha:

- rendszeres gvermekvédelmi kedvezménvben részesill,

- tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalidban él, amelyben tantdsan beteg vagy
fopvatékos gvermekel nevelnek,

- olvan csalidban ¢l, amelyben hirom vagy 15bb gyermeket nevelnek,

- olvan csalidban él, amelyben a szil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi jovedelem
dsszege nem haladja meg a kitelezd legkisebb munkabér személyr jivedelemadoval,
munkavallaldi, egészségbiztositasi és nvugdijjarulékkal csfkkentett Gsszegének | 30%-at,

- nevelésbe vették,

A sziild minden nevelési év elején nyilatkozaiot tesz ar dvodai éikezési téritési dij
meghllapitisdhoz. A tAmogatasok mértékél, érvényessépének, taramdnak idejét a kiadott
hatdrozatok dllapitjik meg, melyvet ezek lejanakor meg kell djitani. Az G hatdrozatok, igarolasok
beszerzése ¢és benyijidsa a szllld kbtelessége, ennck hidgnviban a kedvezményeket nem dll
mddunkban figyelembe venni.

Az ingvenes éthezést is le kell mondani, illetve meg kell rendelni, mert az csak a sziili
szdmdra ingyenes, az étkezés téritési dijat Erd MIV Onkormanyzata fizeti,
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4. Specidlis étkezés

Specidlis igény csetén, az eltérd étkezds az intézmény igazgatdjahoz benyljiolt irisos
kérvény, valamint szakorvosi igazolds alapjin (eltérd téritési dijardssal) megrendelhetd,
szillitasanak rendje azonos a normal ételekkel. Ennek feltétele, hogy a kiszolgald konyhin a
feltételek adottak legyvenek az ellitishoz. A megrendelt specialis étrendbe tartozd ételt a 1ibbitdl
elkiilinitve kezelik a tilalékonyhin, Ha a szervezett étkeztetés keretein belill az étel beszerzése
nem megoldhatd, a diétira szorulo otthondban készitett étel is beengedhetd az alabbi feltételekkel:

- @ szilo irdshan kéri az ovoda igazgatdjanak engedélvét,

- & sz016 az ételt jol zirddo, melegitésre alkalmas, tiszia edényben hozza az intézménybe,

- az intézmény biztositja a hitést igényld készétel 0 + 5S¢ ktzbiti homérsékleten térténd
tarolasat a hitdberendezésben,

- az étel atforrositdsara mikrohullami sied dll rendelkezésre,

- az delmaradékol a hagyomdnyos éielek maradékival egyiitt az eldirasoknak megfeleloen
kezeljik.

- az edény mosogatisit a szokasos eldirisoknak megfelelden végezziik.

X. Ervénvességi rendelkezés

A Hazirend hatilyba lépésének ideje 2025, november 4,
A Hazirendben foglaliak madositisig érvényvesek,

Erd, 2025.11.03.

Luhﬁczki Anna Elvira
Erdi Kingses Ovoda
igazgatd

20




